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Stellenausschreibung im Kulturhaus Walle Brodelpott e.V.

Das vereinsgefuhrte Kulturhaus Walle Brodelpott sucht zum 1. September oder zum
spateren nachstmaoglichen Zeitpunkt fur die Dauer von einem Jahr Unterstutzung im
Bereich Verwaltung und Offentlichkeitsarbeit. Die Vergitung erfolgt nach dem Haustarif.

Der Brodelpott ist ein soziokulturelles Zentrum im Bremer Westen. Seit Uber 40 Jahren
bieten wir einen Ort der Begegnung fur Menschen jeden Alters mit vielfaltigen kulturellen
Angeboten. Unser Schwerpunkt liegt auf Stadtteilgeschichte, Kreativangeboten,
StraBenfesten, Musikveranstaltungen, Lesungen und Vortragen.

Wir suchen eine Person, die

e anvier Tagen pro Woche jeweils vier Stunden (insgesamt 16 Stunden pro Woche)
vor Ort arbeiten kann,

e die Mitgliederverwaltung Ubernimmt,

e beider Vermietung unserer Raume unterstutzt,

e Bestellungen betatigt,

e den Telefondienst sowie allgemeine Buroaufgaben und

e Teile der Offentlichkeitsarbeit Ubernimmt.

Wir bieten

e einen attraktiven Arbeitsplatz in einer denkmalgeschutzten ehemaligen Schule im
Waller Osterfeuerberg-Viertel,

e die Mitarbeit in einem engagierten und erfahrenen Team aus haupt- und
ehrenamtlich Mitarbeitenden, das offen flUr neue Impulse und Ideen ist,

e eine umfassende Einarbeitung,

e einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag mit vielfaltigen Aufgaben sowie die
Maoglichkeit, sich an der Planung und DurchfUhrung von Veranstaltungen zu
beteiligen.

Wir erwarten

e eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise,

o Flexibilitat und die Bereitschaft den Alltag einer Kultureinrichtung zu unterstutzen.

e einen sicheren Umgang mit den gangigen Buro-Anwendungen (Word und Excel)
und im besten Fall WordPress,

e sehr gute Deutschkenntnisse, insbesondere fur die Unterstltzung bei
Pressemitteilungen,

e Freude an der Kulturarbeit sowie Offenheit im Umgang mit unterschiedlichen
Menschen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen als PDF per E-Mail an: rmenendez@kulturhauswalle.de
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